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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน ้ำมัน 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง  อ าเภอตะโหมด  จงัหวดัพทัลงุ 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการน า้มนั 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง  อ าเภอตะโหมด  จงัหวดัพทัลงุ 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ์วิธีกำรและเงือ่นไขเกี่ยวกบักำรแจง้กำรอนญุำตและอตัรำค่ำธรรมเนยีมเกี่ยวกบั

กำรประกอบกจิกำรน ้ำมนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556 
2) ประกำศกรมธุรกจิพลงังำนเร่ืองก ำหนดสถำนทีแ่จง้กำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที ่2 สถำนทีย่ืน่แบบค ำ

ขอและแบบใบอนญุำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 
3) ประกำศกระทรวงพลงังำนเรื่องหลกัเกณฑ์และวิธีกำรในกำรจดัใหม้กีำรประกนัภยัควำมรบัผิดตำมกฎหมำยแก่

ผูไ้ดร้บัควำมเสียหำยจำกภยัอนัเกดิจำกกำรประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 
4) พระรำชบญัญตัิควบคมุน ้ำมนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิ(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑวิ์ธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกบัการ
แจง้การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนยีมเกี่ยวกบัการประกอบกิจการน า้มนัเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 1  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีริการน า้มนั 
12/05/2015 10:48  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ : ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลเขำหวัชำ้ง  ต ำบลเขำหวัชำ้ง  อ ำเภอตะโหมด  จงัหวดัพทัลุง 

93160 โทรศพัท์ 0-7467-963      ติดต่อดว้ยตนเอง ณ ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลเขำหวัชำ้ง 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริกำรวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กำรช ำระค่ำธรรมเนียมปิดรบัเวลำ๑๕.๓๐น.) 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ใบอนุญาตประกอบกจิการมีอายุถงึวนัที๓่๑ธันวาคมของปีนัน้การต่ออายใุบอนุญาตใหย้ื่นค าขอตามแบบธพ.น. ๓พรอ้ม
เอกสารหลกัฐานทีถู่กตอ้งครบถว้นภายใน๖๐วนัก่อนวนัทีใ่บอนุญาตสิน้อายุ 
หมำยเหตุ : 
๑. หากเหน็ว่าค าขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค  าขอและผู้
ยื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอ
ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
๒. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค า
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค  าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
๔. ทัง้นีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน๗วนันบัแต่วนัทีพ่ิจารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจนพรอ้ม
ติดแสตมป์ส าหรบัค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณยีไ์ทยจ ากดัก าหนด 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รบัค าขอและ
ตรวจสอบความถูกตอ้งของ
ค าขอและความครบถว้น
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานทีก่  าหนด
และส่งเรื่องใหส้  านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจน า้มนั 

1 วนั กองช่าง 
ทต.เขาหวัชา้ง  
อ.ตะโหมด 
จ.พทัลงุ 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

 

2) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ผูร้บัผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบความ
ปลอดภยั - เอกสาร
หลกัฐานประกอบโดยมี
ระยะเวลาพิจารณาดงันี ้- 
กรณียืน่เรื่องในเดือน
พฤศจกิายนใชร้ะยะเวลา
พิจารณา 42 วนั - กรณยีื่น
เรื่องในเดือนธนัวาคมใช้
ระยะเวลาพิจารณา 72 วนั 
 

42 ถึง 72 วนั กองช่าง 
ทต.เขาหวัชา้ง  
อ.ตะโหมด 
จ.พทัลงุ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนั กองช่าง 
ทต.เขาหวัชา้ง  
อ.ตะโหมด 
จ.พทัลงุ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 ถึง 75 วนั 
 

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ / รบัรอง
ส ำเนำถูกตอ้งทุก
หนำ้) 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

2) ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ / รบัรอง
ส ำเนำถูกตอ้งทุก
หนำ้) 

3) หนงัสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันำธุรกจิ
กำรคำ้ 

0 1 ชุด (พรอ้มปิดอำกร
แสตมป์ตำม
ประมวลรษัฎำกร/ 
รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้งเฉพำะบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนทัง้ของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผูร้บัมอบอ ำนำจ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

ค ำขอต่ออำยุ
ใบอนุญำต
ประกอบกจิกำร 
(แบบธพ.น. ๓) 

กรมธุรกิจพลงังำน 1 0 ฉบบั (ผูม้ีอ ำนำจลง
นำม) 

2) 
ส ำเนำ
ใบอนุญำต
ประกอบกจิกำร 

ส ำนกัควำม
ปลอดภยัธุรกิจ
น ำ้มนั 

0 1 ชุด (รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้งทกุหนำ้) 

3) 

ส ำเนำสญัญำ
ประกนัภยัภยั
หรือกรมธรรม์
ประกนัภยัควำม
รบัผิดชอบตำม

- 0 1 ชุด (รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้งทกุหนำ้) 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

กฎหมำยแก่ผู ้
ไดร้บัควำม
เสียหำยจำกภยั
อนัเกิดจำกกำร
ประกอบกจิกำร
ควบคมุประเภท
ที่๓ 

4) อ่ืนๆ (ถำ้มี) - 0 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 3 
ค่ำธรรมเนียม 200  บาท 
หมำยเหตุ - 
 

2) ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ใช้ภำชนะบรรจุน ้ำมันเป็นไปตำมข้อ 62 ของกฎกระทรวงก ำหนด
หลักเกณฑว์ิธีกำรและเง่ือนไขเกีย่วกบักำรแจ้งกำรอนุญำตและอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับกำร
ประกอบกิจกำรน ้ำมันเชือ้เพลิงพ.ศ. 2556 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง   ต าบลเขาหวัชา้ง  อ าเภอตะโหมด จงัหวดัพทัลงุ  93160 
โทรศพัท ์0-7467-3963   เว็บไซต ์ www.khaohuachang.go.th   
E-mail Address : saraban@khaohuachang.go.th 
หมายเหต ุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 

http://www.sawatloengnoktha.go.th/
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบธพ.น. ๓เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องก าหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทที๒่สถานที่ยืน่แบบค าขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
 

19. หมำยเหตุ -  
 

วันท่ีพิมพ ์ 16/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย www.khaohuachang.go.th 

 
 

 
 

http://www.sawatloengnoktha.go.th/

